
Specimen Collection & Requisition Printing 

This Process Review is helpful for 
RNs, LVNs, PCAs, Techs and Unit 

SecretariesSecretaries.



Place a qualified specimen orderPlace a qualified specimen order

Go to the Orders band



Access Task list‐ Nurse Collect tabAccess Task list Nurse Collect tab

RNs, LVNs and PCAs can use the Task List band, Nurse 
Collect tab to obtain a requisition.

The task will not show for Techs and US’s on the Task BandThe task will not show for Techs and US s on the Task Band 

Techs and Unit Secretaries will go to the Orders band to obtain a 
requisition.  Details on slide 6 & 7.



Print paper requisitionPrint paper requisition

1. Right click on the order 
2. Left Click Print
3. Left Click Reprint Requisition  



Alternative Requisition PrintingAlternative Requisition Printing

Even if a requisition was already 
printed, PCAs, Techs and Unit 

Secretaries can reprint a requisitionSecretaries can reprint a requisition.

1. Right click on the order line
2. Left Click Print
3. Left Click Reprint Requisition  



Retrieve Requisition from printerRetrieve Requisition from printer

b lRemember to Initial, 
Date and Time both 

the requisition and the 
specimenp



Collect Specimen & Send to LABCollect Specimen & Send to LAB

Once you have completed theOnce you have completed the 
process and the specimen has 

been sent, Right click on the order
Left click “Chart Done”

Adjust date/time as necessary & 
left click “OK”


